



                             
План работы МКУ «УОиМП»
 на ноябрь 2021 год

Основная цель: 
Повышение эффективности управления системой образования, формирование единого образовательного пространства, обеспечивающего высокоэффективную  развивающую и развивающуюся систему.
Задачи:
 	Создание в дошкольном, общем и дополнительном образовании детей условий для получения качественного образования и позитивной социализации детей, включая модернизацию инфраструктуры и  инновационное развитие  муниципальных образовательных учреждений по реализации ФЗ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в РФ».
Создание условий для обеспечения соответствия качества образования запросам населения и перспективным задачам социально-экономического развития г. Бердска и Новосибирской области.
Участие в создании единого образовательного пространства, обеспечивающего соблюдение государственных образовательных и социальных стандартов и нормативов.
Совершенствование межведомственного взаимодействия по созданию оптимальных условий для реализации программ гражданско-патриотического, нравственного, трудового  воспитания, профилактики правонарушений. 
Исполнение полномочий в области образования согласно ст.9 ФЗ  от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в РФ».

	Дата
	Содержание документа
	Ответственный

	Подготовка муниципальных нормативно - правовых актов

	Ноябрь  
	О внесении изменений в муниципальные задания образовательных организаций
	Новикова Н.А. 

	Ноябрь  
	О предоставлении субсидии образовательным организациям
	Новикова Н.А.

	Ноябрь 
	О назначении руководителя МАДОУ №7 «Семицветик» 
	Берунова Т.А.

	В течение месяца (по мере необходимости)
	По кадровому делопроизводству 
	Берунова Т.А.

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	Не планируется 
	

	Комитет по  образованию, здравоохранению, социальной политике, науке, культуре, спорту, туризму и молодежной политике

	
	Не планируется 
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратных совещаниях Главы города 

	 

	Не планируется
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратных совещаниях 
 заместителя главы администрации 

	Ноябрь    
	О проведении городской акции «Всем миром»
Об итогах занятости детей в дни осенних каникул
Об участии в переписи населения 
	Каркавин М.В.

	Совещания при директоре МКУ
с руководителями общеобразовательных организаций

	Ноябрь
 

	
	Каркавин М.В.



	Совещания при директоре МКУ
с руководителями дошкольных образовательных организаций

	Ноябрь  
	
	Соколова Е.В.




	Совещания с заместителями директоров ОО
 по ВР, зам. директоров ОДО

	
	
	Зырянова О.Г.



	Совещания с  заместителями директоров ООУ  по УВР

	Ноябрь  
	Не планируется 
	Кипа К.А.

	Совещания с социальными педагогами 

	
	
	Зырянова О.Г.
Антонович Л.С.

	Организационные комитеты при директоре МКУ «УОиМП»

	Ноябрь 
	Об организации и проведении  городской благотворительной акции «Всем миром - 2021»
	Блинова Н.А.
Зырянова О.Г.

	Участие в комитетах, городских комиссиях

	По плану комиссии 
	Участие в межведомственной комиссии по проверке антитеррористической защищенности ОО
	Андреева Е.Г.


	По плану КДНиЗП
	Участие в межведомственной комиссии по сопровождению семей, состоящих в СОП
	Антонович Л.С.
Руководители ООО


	По плану комиссии
	Участие в комиссии по подготовке Всероссийской переписи населения в 2021 году
	Каркавин М.В.

	По плану комиссии
	Участие в штабе по прохождению отопительного сезона 2021-2022
	Гноев В.В.

	По плану комиссии
	Участие  призывной комиссии
	Дубровский В.С.

	Участие в работе комиссий, рабочих групп при директоре МКУ «УОиМП»

	В течение месяца (по мере необходимости) 
	Комиссия по проведению экспертной оценки последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха, оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей
	Новикова Н.А. 

	В течение месяца (по мере необходимости)
	Комиссия по оценке последствий принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципальных образовательных организаций, подведомственных Муниципальному казенному учреждению «Управление образования и молодежной политики»
	Новикова Н.А.

	В течение месяца (по мере необходимости)
	Наградная комиссия 
	Богатова М.Н.
Берунова Т.А.
Руководители ОО

	В течение месяца (по мере необходимости)
	Отраслевая комиссия по регулированию социально-трудовых отношений
	Каркавин М.В.
Берунова Т.А.
Руководители ОУ

	Основные мероприятия  по  исполнению программ  деятельности:

	Городской  комплексной программы «Молодежь города Бердска на период 2017-2021 годы» подпрограмма «Воспитание гражданственности и патриотизма», мероприятий подпрограммы  «Модернизация дополнительного образования, обеспечивающего условия и ресурсы для развития, социальной адаптации и самореализации детей, формирование ценностей и компетенций для профессионального и жизненного самоопределения» (в том числе организация допризывной подготовки граждан к военной службе)

	По отдельному плану
	Организация  работы  по реализации программных мероприятий; обеспечение общественной  экспертизы эффективности и результативности мероприятий программы
	Зырянова О.Г.

	По отдельному плану

	Организация работы волонтерских отрядов по оказанию помощи ветеранам войны, труженикам тыла

	Руководители ОО, МБОУ ДО Перспектива

	В течение месяца
	Организация сотрудничества в системе дополнительного образования и высшего профессионального образования: заключение договора с Томским государственным университетом; разработка и  реализация пилотного проекта  «Летняя полевая Школа  «Юный естествоиспытатель»; работа с ТГУ по плану совместных мероприятий
	Сидакова Н.В.

	В течение месяца
	Функционирование муниципального опорного центра дополнительного образования детей города Бердска (в том числе наполнение сегмента Навигатор ДОД, проведение конкурсов, семинаров и пр.) – по отдельному плану
	Добролюбская О.В.

	МП  «Развитие образования, создание условий для социализации обучающихся и воспитанников в городе Бердске на 2016-2021 годы» муниципальным организациям, подведомственным МКУ «УО и МП», на 2021 год (общеобразовательные, дошкольные, организации дополнительного образования, МБУ ЦРО)

	В течение месяца
	Закупки товаров, работ и услуг, в соответствии с планом – графиком на 2021 год
	Остапенко Г.Ф.


	Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,
детского дорожно-транспортного травматизма

	По отдельному плану
	Проведение комплекса мер по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма, организации пропаганды безопасности дорожного движения
	Андреева Е.Г.
Антонович Л.С.
Руководители  
ОО

	В течение месяца по записи
	Организация консультативных приемов, тренингов
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Организация и проведение для  учащихся учреждения просмотра  презентаций, тематических мультипликационных фильмов, тематических видеофильмов, слайд программ, презентаций  по правилам дорожного движения
	Сидакова Н.В.
Добролюбская О.В.
Тыщенко М.В.

	Реализация основных положений Федерального закона от 24.06.1999
 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»

	Постоянно
	Координация исполнения планов работы с семьями, состоящими в СОП 
	Антонович Л.С.

	В течение месяца  
	Ведение учета детей, не приступивших к обучению, допускающих пропуски уроков без уважительной причины
	Косарева М.А.
Руководители ОО

	В течение месяца
	Обучающиеся семинары, семинары-тренинги для педагогических работников по организации профилактики асоциального, аддиктивного суицидального поведения несовершеннолетних
	Антонович Л.С.
Зырянова О.Г.
Руководители ОО

	В течение месяца 

	Оказание услуг Службой психолого-педагогической и медико-социальной помощи учащимся, родителям и педагогам города Бердска
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Тренинговые занятия в ОО по обучению навыкам конструктивного взаимодействия, консультирование родителей, обучающихся, педагогов по вопросам профилактики конфликтных ситуаций (в рамках работы служб медиации)
	Руководители ОО

	В течение месяца
	Работа телефона «Доверие» по профилактике правонарушений и безнадзорности детей, подростков и молодежи
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Организация и проведение экскурсий в Музей «Природа», оранжерею МАОУ ДО ДООЦТ «Юность»   для детей города и для обучающихся творческих объединений учреждения.
	Сидакова Н.В.

	В течение месяца
	Работа верёвочного парка,  скалодрома, туристской  полосы препятствий
	Сидакова Н.В.

	Реализация  комплексного плана мероприятий по противодействию идеологии терроризма и экстремизма в Российской Федерации 

	В течение месяца
	Тематические беседы с учащимися по вопросам социальной опасности идеологии экстремизма и неофашизма в молодежной среде 
	Зырянова О.Г.
Руководители ОО

	Исполнение комплексного плана действий по гармонизации межэтнических отношений и реализации Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации на период до 2025 года

	В течение месяца
	Участие в национальной программе детского культурно-познавательного туризма
	Сидакова Н.В.
Руководители ОО

	Исполнение межведомственного комплексного плана по 
противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному 
обороту на территории города Бердска

	По отдельному плану
	Организация  работы  по реализации программных мероприятий
	Зырянова О.Г.
Руководители ОО

	По плану работы комиссии
	Участие в работе Межведомственной антинаркотической комиссии г. Бердска 
	Зырянова О.Г.
Антонович Л.С.

	В течение месяца
	Оказание консультативной помощи детям, подросткам, молодежи, склонным к девиантному поведению и членам их семей по направлению ПДН отдела МВД России по городу Бердску
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
(по отдельному плану)
	Организация и проведение мероприятий, направленных на формирование ценности жизни и здоровья (организация работы кружков, секций спортивной направленности; проведение общешкольных Дней здоровья, участие в городских спортивных соревнованиях и др.)
	Зырянова О.Г.
Руководители ОО, УДО

	Участие в работе Межведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятости детей г. Бердска

	По плану комиссии
	Участие в ежемесячных селекторных совещаниях при председателе  межведомственной комиссии по организации круглогодичного отдыха и оздоровления детей при Правительстве НСО
	Каркавин М.В.
Иванова М.С.

	Ноябрь
09  
10.00
	Организация и проведение итогового заседания комиссии  по организации отдыха, оздоровления и занятости детей г. Бердска
	Мезенцева Н.Э.

	Совет по профилактике правонарушений несовершеннолетними и защите их прав при МКУ

	В течение месяца
 (по плану работы Совета)
	По представлению руководителей ОО
	Антонович Л.С.
Зырянова О.Г.
Члены комиссии

	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия

	Вторник, пятница
8.30-15.00
	Заседание ТПМПК 
	Добролюбская О.В.

	Городские мероприятия

	Ноябрь
01-30
	Организация и проведение городского конкурса «Педагог-психолог 2021»
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
02-06
	Квалификационные турниры по классическим шахматам (турнир новичков, турнир юношеских разрядов, турнир «взрослых» разрядов) (онлайн)
	Тыщенко М.В.

	Ноябрь
01-25
	Организация проведения городской Недели психологии
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
до 15
	Организация и проведение городского конкурса «Разноцветная планета» ОНЛАЙН
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
до 16
	Организация и проведение городского конкурса методических разработок
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
20
	Организация и проведение открытого городского фестиваля-конкурса среди дошкольников «Песня маминой улыбки» ОНЛАЙН
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
01-20
	Организация и проведение городского конкурса медиа-презентаций «Профессия моей семьи»
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
01-30
	Организация и проведение городского конкурса по правилам дорожного движения «Дорожный калейдоскоп» ОНЛАЙН
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
22-28
	Организация и проведение фотомарафона «Селфи с мамой» ОНЛАЙН
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
20-30
	Организация и проведение городского конкурса технического творчества «ЛЕГО-мир»
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
28
	Этап Кубка Бердска по блицу
	Тыщенко М.В.

	 Ноябрь

	Организация и проведение Муниципального  тура Всероссийского конкурса юных исследователей окружающей среды «Открытия 2030»
	Сидакова Н.В.

	Ноябрь
	Организация и проведение Муниципального этапа областного литературно-краеведческого конкурса «Открытие Земли Новосибирской»
	Сидакова Н.В.

	Ноябрь
	Организация и проведение муниципального этапа регионального — социально-образовательного природоохранного проекта «Новосибирская область - территория Эколят» 
	Сидакова Н.В.

	Ноябрь
01-30
	Подготовка, организация, проведение IX Городского конкурса молодых педагогов «Траектория успеха – 2021»
	Алехина И.А.

	Юбилейные даты и праздничные мероприятия

	
	Не планируется
	

	Работа с родительской общественностью

	В течение месяца
	Заседание муниципального родительского комитета (по отдельному плану)
	Кипа К.А.
Богатова М.Н.

	Связь с общественными организациями и СМИ

	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан и организаций
	Каркавин М.В.
Богатова М.Н.
Специалисты МКУ

	В течение месяца
	Формирование  пресс-релиза
	Богатова М.Н.

	В течение месяца
	Мониторинг обращений граждан через портал ЕПГУ, в системе МАИС
	Новикова Н.А.
Иванова М.С.

	В течение месяца
	Ежеквартальное размещение информации по МКУ на bus.gov
	Макаров Р.А.

	В течение месяца
	Анализ публикаций в СМИ и интернет ресурсах о деятельности учреждений, подведомственных МКУ «УОиМП» 
	Богатова М.Н.
 

	В течение месяца
	Подготовка информационных статей в СМИ
	Каркавин М.В.
Блинова Н.А.

	по плану Совета
	Совет при Главе города по взаимодействию с общественными организациями
	Каркавин М.В.

	по плану Совета
	Совет руководителей общеобразовательных учреждений
	Перфилова Е.Ю.

	по плану Совета
	Совет руководителей дошкольных образовательных учреждений
	Щербакова
Т.А.

	Личный прием

	В течение месяца
	Среда 15.00 - 17.00
	Каркавин М.В.

	В течение месяца
	Понедельник, среда 9.00 до 12.00
Вторник с 14.00 до 17.00
Четверг, пятница – выдача направлений в ДОУ
	Соколова Е.В.
Метелкина Т.А.

	
	Работа с кадрами
	

	по отдельному  плану 
	Повышение квалификации и курсовой подготовки педагогических и руководящих работников образования
	Блинова Н.А.


	по отдельному плану
	Информационно-методическое сопровождение реализации кадровой политики в системе образования
	Блинова Н.А.


	В течение месяца
	Мониторинг адаптационных, социально-компетентностных, проектно-педагогических потребностей молодых педагогов  образовательных организаций города Бердска в методическом сопровождении, организации в образовательных организациях системы наставничества для молодых педагогов из числа опытных специалистов
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Методическая помощь образовательным организациям по профессиональному развитию, аттестации педагогических работников, совершенствованию качества кадрового состава
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Консалтинговое сопровождение молодых педагогов   по актуальным вопросам вхождения в профессию, адаптации,  профессионального развития, закрепления в профессии
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Психологическое сопровождение молодых педагогов: психолого-педагогическая компетентность педагога, условия успешной адаптации в профессии
	Блинова Н.А.
Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Координация курсов повышения квалификации педагогических работников основного общего и среднего общего образования (работа с кафедрами НИПКиПРО, с ОО города Бердска, создание базы данных педагогов города Бердска на курсы повышения квалификации)
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Взаимодействие с системой развития педагогических кадров Минобразования НСО по   сопровождению работы с молодыми педагогами г. Бердска на муниципальном, региональном уровне в рамках реализации национального проекта «Образование» в 2021 году
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Взаимодействие с ОО «Ассоциация молодых педагогов города Бердска», ОО «Ассоциация молодых педагогов Новосибирской области» по организации участия в молодежном профессиональном, профориентационном, конкурсном движении 2021 года     
	Блинова Н.А.

	Городские (областные) семинары, проходящие на базе 
образовательных организаций

	Ноябрь
10
13.00
	Организация и проведение семинара для молодых педагогов ОО
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
10
15.00
	Организация и проведение тренинга «Учимся справляться со своими проблемами» для учащихся МБОУДО «Маэстро» в рамках деятельности МРЦ «Антарес»
	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
16
14.00
	Организация и проведение тренинга «Учимся справляться со своими проблемами» для обучающихся 9-х классов МАОУ «Лицей №7» в рамках деятельности МРЦ «Антарес»

	Добролюбская О.В.

	Ноябрь
10
12.00
	Областной семинар: «Современная школьная библиотека: формирование инфраструктуры чтения» (Из опыта школ НСО)
	Пыхтеева Л.А.

	Ноябрь
15
13.00
	Представление опыта работы (мастер-классы, презентации, практический показ) по теме «Формирование предпосылок культурной грамотности дошкольников в музыкальной деятельности: планирование и оценка»
	Блинова Н.А.

	Ноябрь
30
13.30
	Представление опыта работы по теме: «Формирование экологической грамотности детей дошкольного возраста через организацию проектной деятельности» ОНЛАЙН
	Сушкова Т.Г.

	Городские методические объединения по общеобразовательным предметам

	По циклограмме
	По плану работы МБУ ЦРО
	Блинова Н.А.

	Городское методическое объединение дошкольных образовательных учреждений

	По циклограмме
	По плану работы МБУ ЦРО
	Блинова Н.А.

	Городское методическое объединение педагогов – психологов

	По циклограмме
	По плану работы МБУ ЦРО
	Блинова Н.А.

	Городское методическое объединение педагогов 
дополнительного образования

	По циклограмме
	По плану работы МОЦ
	Добролюбская О.В.
Зырянова О.Г.

	Муниципальное методическое объединение заместителей директоров по воспитательной работе

	По циклограмме
	Организация и проведение заседания ММО заместителей директоров по ВР, педагогов –организаторов   ОО г.Бердска по теме «Формирование и оценка глобальных компетенций: проектирование методической работы в муниципалитете»
	Зырянова О.Г.

	Обеспечение доступности качественной образовательной услуги дошкольного,  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования населению города

	В течение месяца
	Работа в ГИС НСО «Электронная школа» 
	Блинова Н.А.
Руководители ООО

	В течение месяца
	Организация информирования детей и родителей об образовательных услугах организаций дополнительного образования 
	Зырянова О.Г.
Руководители УДО

	В течение месяца
	Организация информирования и консультирование родителей о порядке приема на обучение в ОО, определение места обучения вновь прибывших на территории города Бердска
	Косарева М.А.



	В течение месяца
	Учёт детей получающих обучение в форме семейного образования
	Косарева М.А.


	В течение месяца
	Работа в АИС «Электронный детский сад» Постановка на учёт в очередь  детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет)
	Соколова Е.В.
Метелкина Т.А.

	В течение месяца
	Работа с руководителями  ДОУ по комплектованию, доукомплектованию, переводу воспитанников
	Соколова Е.В.
Метелкина Т.А.

	Мероприятия по созданию образовательной среды, обеспечивающей доступность качественного образования для лиц с ограниченными возможностями здоровья и их социализацию

	В течение месяца
	Организация информационно-разъяснительной работы по функционированию классов интегрированного (инклюзивного) обучения детей с ОВЗ, дистанционного образования
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Организация работы специалистов Службы по реализации программ по развитию речи, интеллектуально-мнестической сферы для детей с ОВЗ
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Информационное обеспечение проведения олимпиад, конкурсов, конференций, форумов, каникулярных школ, сессий, тренингов, профильных смен, фестивалей, турниров, соревнований, семинаров-практикумов и т.д. федерального, регионального и муниципального уровней для детей с ОВЗ
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Сопровождение единой базы учета детей с ОВЗ и детей-инвалидов Новосибирской области
	Антонович Л.С.

	Мониторинг

	В течение месяца
	Проведение плановых проверок за целевым использованием субсидий
	Стрижак А.Н.

	В течение месяца
	Мониторинг  несовершеннолетних, совершивших суицидальные попытки
	Добролюбская О.В.

	В течение месяца
	Мониторинг реализации плана мероприятий по созданию новых мест дополнительного образования в 2021 году
	Остапенко Г.Ф.
Зырянова О.Г.

	В течение месяца
	Мониторинг показателей системы дополнительного образования детей в г.Бердске в рамках проводимого  областного мониторинга
	Зырянова О.Г.

	В течение месяца
(при необходимости)
	Мониторинг заболеваемости ОРВИ и гриппом, коронавирусной инфекцией 
	Мезенцева Н.Э.

	В течение месяца
	Мониторинг вакцинации сотрудников образовательных организаций с целью профилактики коронавирусной инфекции
	Мезенцева Н.Э.

	В течение месяца
	Мониторинг организации питания
	Мезенцева Н.Э.

	В течение месяца
	Мониторинг мероприятий по переходу сотрудников на электронные трудовые книжки
	Берунова Т.А.

	Отчетно – аналитическая деятельность

	[bookmark: _GoBack]Ноябрь
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	Подготовка отчета в прокуратуру  по исполнению законодательства, направленного на профилактику наркомании, противодействие незаконному распространению наркотических средств и психотропных веществ среди несовершеннолетних за 3 квартал 2021
	Зырянова О.Г.

	В течение месяца
	Подготовка отчёта в прокуратуру г. Бердска «О мерах по реализации государственной политике в области образования и науки, в части достижения 100% доступности дошкольного образования для детей от 3 до 7 лет
	Соколова Е.В.

	В течение месяца
	Подготовка ежемесячного отчета «1Воспитание»
	Соколова Е.В.
Зырянова О.Г.

	В течение месяца
	Ежемесячный отчет в Контрольное управление г. Новосибирска о достижении целевых показателей  Национального рейтинга состояния инвестиционного климата НСО 
	Остапенко Г.Ф.

	В течение месяца
	Подготовка отчёта в Минобрнауки «О детях в возрасте от 3 до 7 лет, охваченных услугами дошкольного образования»
	Соколова Е.В.
Метелкина Т.А.

	В течение месяца
	Подготовка отчёта в администрацию города Бердска «Об услугах, предоставляемых в МАИС»
	Соколова Е.В.
Метелкина Т.А.

	В течение месяца
	Отчет в КДНиЗП, отдел МВД по г.Бердску по несовершеннолетним не приступившим к обучению 
	Зырянова О.Г.
Косарева М.А.

	В течение месяца
	Отчет в прокуратуру о несчастных случаях с обучающимися, сведения о которых направлены в ОМВД
	Андреева Е.Г.

	В течение месяца
	Формирование месячной финансовой отчетности в соответствии с перечнем
	Таганова С.С. Тищенко Т.В Столярова Е.С. Шугаева И.А

	В течение месяца
	Анализ заработной платы педагогических работников 
	Таганова С.С.
Тищенко Т.В.




Директор                                                                                                     М.В.Каркавин
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